I Liceum Ogélnoksztalcace im. Marii Sklodowskiej — Curie

w Starogardzie Gdanskim

WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA, ORGANIZACJII | PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU MATURALNEGO
w roku szkolnym 2021/2022

Opracowano na podstawie:

v

v

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. tekst jedn. Dz.U. z
2020r. poz. 1327, z p6zn. zm.)

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczegbtlowych warunkow 1 sposobu przeprowadzania sprawdzianu, egzaminu
gimnazjalnego i egzaminu maturalnego (Dz. U. z 2016 ,poz. 2223 , ze zm.);

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1700z p6zn. zm )

komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie szczegOtowych sposobow dostosowania warunkéw i form przeprowadzania
egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2021/2022,

komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu &smoklasisty, egzaminu
gimnazjalnego oraz egzaminu maturalnego w 2022 roku,

komunikatem dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie materiatow 1 przyboroéw pomocniczych, z ktorych mogag korzysta¢ zdajacy na
egzaminie Osmoklasisty, egzaminie gimnazjalnym i egzaminie maturalnym w 2022
roku,

komunikatu dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20 sierpnia 2021 r. w
sprawie listy systemOw operacyjnych, programoéw uzytkowych oraz jezykéw
programowania w przypadku egzaminu maturalnego z informatyki w 2022 r.,




wykazu olimpiad, o ktorym mowa w Komunikacie Ministra Edukacji Narodowej W
sprawie wykazu olimpiad przedmiotowych przeprowadzanych z przedmiotu lub
przedmiotéw objetych egzaminem 6smoklasisty lub egzaminem maturalnym w roku
szkolnym 2021/2022,

informatoréw o egzaminie maturalnym z poszczegdlnych przedmiotow oraz aneksami
do tych informatorow w roku szkolnym 2021/2022, opublikowanymi na stronie
internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej;

rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 czerwca 2015 r. w sprawie
szczegOdtowych warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow
i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 843 zm.),

informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku
szkolnym 2021/2022

rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem
COVID-19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.), w szczegdlnosci nowelizacjami ww.
rozporzadzenia: (1) z dnia 16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314) oraz (2) z dnia 17
sierpnia 2021 r. (Dz.U. poz. 1525)
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W instrukcji zastosowano nastepujace skroty:

PSZE — Przewodniczgcy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego
SZE — Szkolny Zespotl Egzaminacyjny

PZE - Przedmiotowy Zespot Egzaminacyjny

ZN  —Zespol Nadzorujgcy

OKE - Okregowa Komisja Egzaminacyjna

CKE - Centralna Komisja Egzaminacyjna
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I. POSTEPOWANIE Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

Niejawnymi materialami egzaminacyjnymi s3:
v’ zbiory zestawdw zadan do czesci ustnej egzaminu maturalnego,

v’ przesylki zawierajace pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami
egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej egzaminu maturalnego.

Ochronie przed ujawnieniem podlegaja tez:
v' dane absolwentow przystepujacych do egzaminu maturalnego,
v" deklaracje maturalne.

Przewodniczacy SZE lub jego zastgpca szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu nauczycieli swojej szkoty na zebraniach rady pedagogicznej. Zakres szkolenia
obejmuje organizacje i przebieg egzaminu maturalnego, zapoznanie z wewnatrzszkolng
instrukcjg maturalna, zasady postgpowania z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi.

Szczegotowe szkolenie dotyczace przebiegu egzaminu maturalnego przeprowadzane jest
w kwietniu.

Deklaracje maturalne przechowywane sa w sekretariacie szkoty.

Po dostarczeniu do szkoly materialdbw egzaminacyjnych przez OKE w Gdansku
przyjmujacy przesytke Przewodniczacy SZE sprawdza w obecno$ci innego cztonka SZE,
przechowuje 1 zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem zbiory zestawoéw zadan
do czeSci ustne] egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego, ptyte CD
zawierajacy zadania do czesci ustnej egzaminu maturalnego oraz przesyiki zawierajace
pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi i innymi materiatami egzaminacyjnymi do czg$ci
pisemnej egzaminu maturalnego.

1) Przewodniczacy SZE bezposrednio po otrzymaniu pakietu (przesytki z materiatami
egzaminacyjnymi) od dystrybutora sprawdza i przelicza zgodnie z zataczong do
przesylki lub przysltang przez OKE w innym trybie instrukcja, czy liczba i1 rodzaj
materiatow 1 dokumentow egzaminacyjnych odpowiadaja zapotrzebowaniu.

2) W przypadku stwierdzenia uszkodzenia pakietu lub/i niezgodnosci z
zapotrzebowaniem na materialty 1 dokumenty egzaminacyjne niezwlocznie
zawiadamia telefonicznie oraz pisemnie dystrybutora, a takze dyrektora OKE.

3) Zawiadomienie pisemne wysyla si¢ faksem oraz listem poleconym zalacza si¢ do
dokumentacji szkoty i wpisuje do dziennika podawczego.

4) Zgodnie z przepisami prawa dalsze decyzje podejmuje dyrektor OKE.

5) W przypadku stwierdzenia naruszenia pakietu z arkuszami egzaminacyjnymi w sali
egzaminacyjnej Przewodniczacy SZE niezwlocznie zawiadamia dyrektora OKE,
ktory podejmuje dalsze decyzje.
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Niejawne materialy egzaminacyjne przechowywane s3 do dnia przeprowadzenia
odpowiedniej czesci egzaminu w szafie pancernej znajdujacej si¢ w sekretariacie szkoty,
do ktorej klucz posiada przewodniczacy SZE i jego zastepca. Przewodniczacy SZE lub
jego zastepca sprawdza w kazdym dniu egzaminu , przed jego rozpoczeciem, czy pakiety
zawierajace arkusze i1 materiaty egzaminacyjne s3 nienaruszone , a w przypadku ich
naruszenia niezwltocznie zawiadamia dyrektora OKE.

W dniu egzaminu przewodniczagcy PZE lub ZN (ten w obecnosci przedstawiciela
zdajacych z danej sali) odbiera od przewodniczacego SZE, nie wczesniej niz 15 minut
przed rozpoczgciem egzaminu, pakiet materialdw egzaminacyjnych i niezwlocznie
przenosi go do sali egzaminacyjne;j.

Do czasu rozdania arkuszy i materiatow na ptytach dostarczonych z OKE wszystkim
zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci. Za bezpieczenstwo arkuszy i pltyt w
czasie po pobraniu ich od przewodniczacego SZE do momentu ich zwrdcenia
przewodniczacemu SZE odpowiada PZE.

Po zakonczeniu egzaminu wyznaczeni cztonkowie ZN zbierajg arkusze egzaminacyjne
odtozone przez zdajacego na brzeg stolika.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materialy
egzaminacyjne, dokumentacj¢ egzaminu, i zestawy na egzaminy ustne (takze nagrane
ptyty CD-ROM - w przypadku egzaminu z informatyki) wedlug zalecen OKE oraz
niezwlocznie dostarcza je wraz z wypelionymi i podpisanymi dokumentami z egzaminu
przewodniczacemu SZE po zakonczeniu kazdej czes$ci egzaminu.

Przewodniczacy SZE po zakonczeniu egzaminu przechowuje materiaty egzaminacyjne w
szafie pancernej w sekretariacie szkoty, gdzie podlegaja nadzorowi do czasu przekazania
ich kurierowi.

Pozostalta w szkole dokumentacja dotyczaca przygotowania i przebiegu egzaminu
zabezpieczana jest przez dyrektora szkoty przed nieuprawnionym ujawnieniem.

W razie wystapienia sytuacji szczegolnej, nieuwzglednionej w przepisach prawa,
przewodniczacy PZE Iub ZN niezwlocznie przekazuje niezbgdne informacje
przewodniczacemu SZE 1 postepuje zgodnie z podjetymi przez niego decyzjami.

Jezeli przewodniczacy SZE, z powodu choroby lub innych waznych przyczyn, nie moze
petni¢ swoich obowiazkow, wszystkie jego zadania przejmuje jego zastepca.

W sytuacjach szczegdlnych nalezy postgpowac wg procedur zawartych w czesci VI

Il. ZASADY OBIEGU INFORMACJI

Przewodniczacy SZE lub jego zastgpca w czasie zebrania rady pedagogicznej, zapoznaje
nauczycieli z zasadami organizacji 1 przebiegu, strukturg i1 formg egzaminu maturalnego
na podstawie rozporzadzenia MEN, procedur, harmonograméw, komunikatéw 1 instrukcji
przekazanych przez OKE 1 CKE, harmonogramoéw 1 instrukcji wewnatrzszkolnej oraz
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zapewnia dostep upowaznionym osobom do dokumentéw i1 materiatow zwigzanych z
egzaminem.

Przewodniczacy SZE lub jego zast¢pca, informuje uczniow klas maturalnych o zasadach
organizacji i przebiegu, strukturze i formie egzaminu, a w szczeg6lnosci o:

a) prawie przystapienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanej do ich

indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,

b) prawie laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu
z danego przedmiotu, oraz o wykazie tych olimpiad, pomocach, z jakich moga
korzysta¢ na poszczegolnych egzaminach w cz¢séci pisemne;,

C) sposobie wypelniania deklaracji,

d) terminarzu dzialan zwigzanych z przygotowaniem i przebiegiem egzaminu
maturalnego,

e) ustalonym sposobie postgpowania cztonkoéw zespotdw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajacego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

f) celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do
danych a takze dobrowolnos$ci lub obowigzku podania odpowiednich danych.

Zostaje to zanotowane przez wychowawcoOw w dzienniku elektronicznym.

Przewodniczacy SZE podczas wrze$niowego zebrania z rodzicami, informuje o zasadach
organizacji, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym. Na
kwietniowym zebraniu rodzice zostaja poinformowani o przebiegu egzaminu maturalnego,
zasadach zachowania si¢ uczniow podczas egzaminu, uniewazniania egzamindw,
mozliwosci przystapienia do egzaminéw w sesji dodatkowej 1 poprawkowe;.

Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja (lub przypominaja) ucznidow ze
standardami wymagah egzaminacyjnych, informatorami maturalnymi, zasadami
przeprowadzania egzamindOw w czesci ustnej 1 pisemnej z danego przedmiotu do konca
wrze$nia kazdego roku szkolnego.

Nauczyciele poszczegdlnych przedmiotow dostarczaja do biblioteki szkolnej (czytelni)
wszelkiego rodzaju materiaty o egzaminie, mogace stuzy¢ uczniom i innym nauczycielom
jako materiat do ¢wiczen lub udostgpniajg bezposrednio uczniom.

Nauczyciel bibliotekarz gromadzi informatory maturalne oraz wszystkie materialy
otrzymane od przewodniczacego SZE i nauczycieli, udostepnia je uczniom 1 absolwentom
w czytelni.

Informacje o strukturze , formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego
oraz komunikaty dotyczace tego egzaminu przewodniczacy SZE lub jego zastepca
umieszcza w gablocie na I pigtrze, a takze na stronie internetowej szkoty. W gablotach
umieszczane s3 roéwniez listy zdajacych, przydziat ich do sal egzaminacyjnych i
orientacyjna godzina wejscia na egzamin ustny.



III. HARMONOGRAM REALIZACJI ZADAN

Terminy, ktére nie zostaly uwzglednione w wyzej wymienionym harmonogramie reguluja
procedury i komunikaty dyrektora CKE i OKE.

Lp. Zadanie Sposob realizacji Termin
Udziat w spotkaniach z przedstawicielami Spotkania informacyjne dotyczace Zgodnie z
OKE. egzaminu maturalnego przeprowadzone harmonogramem
1. -
przez dyrektora lub eksperta egzaminu OKE oglaszanym na
maturalnego OKE w Gdansku. stronie internetowej.
Zapewnienie uczniom i nauczycielom Zbieranie i przekazywanie materiatow. Przez caly rok
5 dostgpu do dokumentéw i materiatlow szkolny, wedlug
' informacyjnych zwigzanych z egzaminem potrzeb.
maturalnym.
Dokumentowanie dziatan zwigzanych z Gromadzenie dokumentacji Na biezaco, przez caly
3 przygotowaniem, organizacja i przebiegiem | potwierdzajgcej dziatania zwigzane z rok szkolny.
' egzaminu maturalnego. przygotowaniem, organizacjg i
przebiegiem egzaminu maturalnego.
Poglebienie umiejetnosei czytania i Zorganizowanie pracy zespolow Przez caly rok
wykorzystania w procesie dydaktycznym przedmiotowych. szkolny, wedlug
4 tresci zawartych w Informatorach potrzeb.
' przedmiotowych. Przekazanie informacji ze
Sprawozdania z egzaminu maturalnego w
sesji wiosennej 2015roku.
Poinformowanie uczniow i nauczycieli o Przekazanie Aneksow nauczycielom Po opublikowaniu
5. tresci Aneksow do Informatoréw poszczegolnych przedmiotéw oraz Aneksow przez CKE.
przedmiotowych. wychowawcom klas maturalnych.
Poinformowanie uczniéw o prawie Zorganizowanie spotkan z uczniami. Do 28 wrzes$nia 2021r.
przystapienia do egzaminu maturalnego w
warunkach i formie dostosowanych do ich
6. indywidualnych potrzeb psychofizycznych i
edukacyjnych na podstawie opinii lub
orzeczenia poradni psychologiczno-
pedagogicznej.
Przekazanie uczniom tre$ci komunikatu Zorganizowanie spotkan z uczniami. Do 28 wrzes$nia 2021r.
dyrektora CKE dotyczacego pomocy, z
7. jakich moga korzysta¢ zdajacy w czesci
pisemnej egzaminu z poszczegdlnych
przedmiotow.
Opracowanie wewnatrzszkolnej instrukcji Opracowanie instrukcji/ uaktualnienie Wrzesien 2021
przygotowania i organizacji egzaminu instrukcji
3 maturalnego w danej szkole,

uwzgledniajacej szczegdtowy terminarz
przygotowania i przeprowadzenia egzaminu
oraz sytuacje awaryjne.




Lp.

Zadanie

Sposob realizacji

Termin

Poinformowanie zdajacych i nauczycieli o
harmonogramie czgsci pisemnej egzaminu
maturalnego

Ogtloszenie harmonogramu cze¢sci
pisemnej egzaminu

Do 28 wrzes$nia 2021r.

10.

Odbior od uczniow klas 111 wstepnych
deklaracji dotyczacych wyborow:

o Przedmiotéw zdawanych na egzaminie
maturalnym z okre$leniem
przedmiotow zdawanych jako
obowigzkowe i1 dodatkowe

e Srodowiska komputerowego,
programéw uzytkowych oraz jezyka
programowania — w przypadku
zdajacych egzamin maturalny z
informatyki

e Dokumentéw dotyczacych
dostosowania form i warunkéw na
egzaminie maturalnym

Zebranie wstepnych deklaracji od
uczniow.

30 wrze$nia 2021r.

11.

Odbiér od ucznidéw klas I11:

e Ostatecznych deklaracji przystgpienia do
egzaminu maturalnego

e Oswiadczen o wyrazaniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych w celu

¢ Udokumentowanych wnioskdw o
dostosowanie warunkow i formy
egzaminu

Zebranie ostatecznych deklaracji
uczniow.

Do 7 lutego 2022r.

12.

Ustalenie sposobow dostosowania
warunkow i form egzaminu dla ucznidow i
absolwentow uprawnionych do dostosowan
oraz poinformowanie ich o nich na pi§mie

Do 10 lutego 2022r.

13.

Przyjecie oswiadczen uczniow o
korzystaniu albo niekorzystaniu z
przyznanych dostosowan

Zebranie o$wiadczen.

Do 15 lutego 2022r.

14.

Przekazanie do OKE za posrednictwem
SIOEO wykazu uczniow i absolwentow
przystepujacych do egzaminu maturalnego

Przestanie informacji do OKE.

Do 15 lutego 2022r.

15.

Poinformowanie dyrektora OKE o braku
mozliwo$ci powotania PZE do
przeprowadzenia czgsci ustnej egzaminu
lub braku mozliwosci powotania zespotu
nadzorujacego.

Przestanie informacji do OKE.

Do 22 lutego 2022r.

16.

Poinformowanie uczniow klas III, ich
rodzicow/prawnych opiekunéw i
nauczycieli o zasadach organizacji i
przebiegu, strukturze i formie egzaminu na
podstawie nastgpujacych dokumentow i
materiatlow:
- rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu w sprawie warunkéw
i sposobu oceniania...,

Zorganizowanie spotkan z uczniami.
Zorganizowanie spotkan z nauczycielami
(szkoleniowe posiedzenia Rady
Pedagogicznej).

Zorganizowanie spotkan z
rodzicami/prawnymi opiekunami
uczniow.

Przekazanie uczniom i ich
rodzicom/prawnym opiekunom pisemnej

Na biezaco, przez caly
rok szkolny.
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Lp. Zadanie Sposob realizacji Termin
- informatorow przedmiotowych i aneksow | informacji dla ucznia przystepujacego do
- procedur egzaminu maturalnego, egzaminu maturalnego.
- Instrukcji organizacji i przeprowadzania
egzaminu maturalnego,
- harmonogramu i komunikatéw CKE,
- harmonogramoéw i instrukeji,
przekazanych przez OKE,
- harmonogramow i instrukcji
wewnatrzszkolnych.
Powotanie zastepcy przewodniczacego Przekazanie pisemnego powotania Do 4 marca 2022r.
szkolnego zespotu egzaminacyjnego zastepcey i cztonkom zespolu
17 spo$rod nauczycieli zatrudnionych w danej | egzaminacyjnego.
szkole oraz pozostatych cztonkow
szkolnego zespotu egzaminacyjnego.
Powotanie przedmiotowych zespotow Zapoznanie cztonkéw Rady Do 4 marca 2022r.
egzaminacyjnych do przeprowadzenia Pedagogicznej ze sktadem
18. | czesci ustnej egzaminu maturalnego i przedmiotowych zespotow
ustalenie ich sktadow. egzaminacyjnych do przeprowadzenia
czesci ustnej egzaminu maturalnego.
Opracowanie i przestanie harmonogramu Opracowanie i przestanie harmonogramu | Do 4 marca 2022r.
19 czesci ustnej egzaminu do dyrektora , w czesci ustnej egzaminu.
' szkotach, w ktorych czes¢ ustna bedzie
przeprowadzana
Ogloszenie szkolnego harmonogramu Zapoznanie nauczycieli i uczniow z Do 4 marca 2022r.
20 czescei ustnej egzaminu maturalnego w harmonogramem czgséci ustnej egzaminu
" | szkotach, w ktorych cze¢$¢ ustna bedzie maturalnego.
przeprowadzana.
Zorganizowanie i przeprowadzenie Zorganizowanie egzaminu probnego.
probnego egzaminu maturalnego: Przeprowadzenie egzaminu probnego. Styczen 2022
Czuwanie nad prawidlowym procesem Marzec 2022
sprawdzania i oceniania prac.
21. Zakomunikowanie wynikow egzaminu
probnego.
Pomoc przy podjeciu ostatecznej decyzji
dotyczacej wyboru przedmiotow i
poziomow na egzaminie maturalnym.
Powotanie zespotdw nadzorujacych Zapoznanie cztonkoéw Szkolnego Zespotu | Do 4 kwietnia 2022r.
przebieg czgsci pisemnej egzaminu Egzaminacyjnego ze sktadem zespotow
maturalnego oraz wyznaczenie ich nadzorujgcych przebieg czesci pisemne;j
22. | przewodniczacych.. egzaminu maturalnego.

Powotanie cztonkdéw zespotow
nadzorujacych zatrudnionych w innej
szkole lub placowce.

Ustalenie i ogloszenie zdajacym zasady
korzystania z pomocy ha poszczegdlnych

egzaminach w czgsci pisemne;j.

Poinformowanie zdajacych o ustalonym w
szkole sposobie postepowania czlonkow
zespolow nadzorujacych w  przypadku

Zorganizowanie spotkan z uczniami.
Przekazanie ustalen.

Do 29 kwietnia 2022r.




Lp. Zadanie Sposob realizacji Termin
przerwania przez zdajacego egzaminu z
przyczyn losowych lub zdrowotnych.
Przeszkolenie cztonkow zespotu Zorganizowanie szkolen dla cztonkéw [ Do 29 kwietnia 2022r.
egzaminacyjnego w zakresie organizacji PZE.oraz  zebranie ich  podpisow
egzaminu maturalnego oraz zebranie ich potwierdzajgcych odbycie szkolenia
podpisow potwierdzajacych odbycie
szkolenia.
Przedstawienie cztonkom PZE:
e listy ich zadan i obowiazkow
23 |° proced-ury przebiegu czesci ustnej
egzaminu
e wzordéw protokoldw egzaminu i sposobu
ich wypelniania
e wewnatrzszkolnej instrukcji postgpowania
z materialami egzaminacyjnymi objg¢tymi
ochrong przed nieuprawnionym
ujawnieniem i konsekwencji wynikajacych
Z jej nieprzestrzegania.
Przygotowanie szkoly do przeprowadzenia | Przygotowanie sal do przeprowadzenia | Do 29 kwietnia 2022 r.
czedci ustnej 1 pisemnej egzaminu egzaminu.
maturalnego zgodnie z przekazanymi przez | Przygotowanie pomieszczenia do
24. | OKE procedurami oraz wytycznymi GIS i przechowywania dokumentacji
MEN. egzaminacyjnej, arkuszy
egzaminacyjnych i prac zdajacych.
Przeprowadzenie czesci ustnej ( w szkotach | Pobranie z serwisow OKE dla | Od 13 maja 2022 r.
» ktorych dotyczy) dyrektorow  szkot  zadan do
przeprowadzenia czg$ci  ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka
polskiego, jezykow mniejszosci
narodowych, jezyka mniejszosci
etnicznej 1 jezyka regionalnego
oraz zestawow zadan z jezykow
25. obcych nowozytnych, sprawdzenie
ich kompletnosci
Przeprowadzenie czeéci  ustnej
egzaminu maturalnego z jezyka | Od 18-20 maja 2022 r.
polskiego, jezykow mniejszosci
narodowych, jezykow  obcych
nowozytnych, jezyka
temkowskiego 1 jezyka
kaszubskiego w terminie gléwnym.
Przeprowadzenie czgéci pisemnej Zabezpieczenie przed nieuprawnionym Od 4-23 maja 2022r.
egzaminu maturalnego zgodnie ujawnieniem:
26. | z obowigzujgcymi aktami prawnymi i e przesylek zawierajacych arkusze

przekazana przez OKE w Gdansku
Instrukcjg organizacji i przeprowadzania

egzaminacyjne
¢ innych materiatéw egzaminacyjnych.
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Lp. Zadanie Sposob realizacji Termin
egzaminu maturalnego w roku szkolnym W uzasadnionych przypadkach
2021/2022 przerwanie i uniewaznienie egzaminu
maturalnego zdajacym.
Udostepnienie do wgladu nauczycielom,
wchodzacym w sklad PZE, zestawow z
jezykdéw obeych nowozytnych iz z
jezyka polskiego .
Przekazanie/odbior zestawow
zadan/arkuszy egzaminacyjnych
zespotom przedmiotowym/
nadzorujacym.
Umozliwienie ekspertom i obserwatorom
realizacji ich zadan.
Nadzorowanie, zgodnie z procedura,
przeprowadzenia czgséci ustnej i pisemnej
egzaminu.
Sporzadzenie dokumentacji
egzaminacyjnej.
Stwierdzenie uprawnien do zwolnienia z Stwierdzenie uprawnien, dotaczenie Do 20 kwietnia 2022r.
97 egzaminu z danego przedmiotu na potwierdzonej kopii zaswiadczenia do
" | podstawie dostarczonego zaswiadczenia dokumentacji egzaminu.
laureata/finalisty odpowiedniej olimpiady.
Przekazanie dyrektorowi OKE Przekazanie dokumentacji Od 4-23 maja 2022r.
wypetionych przez zdajacych arkuszy egzaminacyjnej i arkuszy- zgodnie
28. | egzaminacyjnych oraz dokumentacji z przekazang przez OKE instrukcja.
egzaminacyjnej — zgodnie z przekazang
przez OKE instrukcja.
Ogloszenie wynikoéw czeSci pisemnej Odbior swiadectw .Poinformowanie 5 lipca 2022r.
egzaminu i przekazanie zdajagcym zdajacych o terminie i miejscu odbioru
29 $wiadectw dojrzatosci. swiadectw. Przekazanie §wiadectw i
' odpiséw za potwierdzeniem odbioru.
Przekazanie do OKE potwierdzenia
wydania §wiadectw.
Poinformowanie zdajgcych o miejscu i Zorganizowanie spotkania z 5 lipca 2022r.
terminie sktadania deklaracji do sesji absolwentami.
30. | poprawkowej oraz kolejnych sesji
egzaminacyjnych.
Przechowywanie dokumentacji Whasciwe zabezpieczenie dokumentacji Do 5 stycznia 2023r.
31. | egzaminacyjnej egzaminu maturalnego. egzaminacyjnej przed nieuprawnionym /10 marca 2023r.
ujawnieniem.
Odbidr pisemnych o$wiadczen Odbidr oswiadczen Do 12 lipca 2022'r.
32. | absolwentow o przystapieniu do egzaminu
poprawkowego.
Przekazanie do OKE w formie Przekazanie informacji do OKE Do 15 lipca 2022r.
33. | elektronicznej informacji dotyczacych

zgloszen do sesji poprawkowe;j.
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IV. PRZYGOTOWANIE | ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI USTNEJ

1. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
ani z nich korzystac.

2. Do 30 wrzesnia nauczyciele jezyka polskiego zapoznaja ucznidw z procedurami
egzaminacyjnymi.

3. Egzamin ustny z jezyka polskiego oraz z j. obcych przeprowadzany jest z wykorzystaniem
komputera.

4. Przewodniczacy SZE I LO nie pdzniej niz 1 marca zwrdci si¢ do dyrektorow szkot
ponadpodstawowych w pierwszej kolejnosci — starogardzkich — w celu podjecia
wspotdziatania i koordynacji w kwestii pozyskania zewnetrznych cztonkéw PZE i ZN. W
przypadku trudnosci z pozyskaniem zewngtrznych cztonkow PZE i1 ZN ze starogardzkich
szkot ponadpodstawowych przewodniczacy SZE 1 LO zwrdci si¢ po stwierdzeniu takiego
stanu rzeczy do dyrektorow innych szkot.

5. Przewodniczacy SZE lub jego zastgpca ustala szczegdtowy terminarz czgsci ustnej
egzaminu maturalnego i ogtasza go zdajacym na dwa miesigce przed rozpoczgciem czgsci
pisemnej wywieszajac na tablicy informacyjne;.

6. Za przygotowanie i odpowiedni wystrdj sal, w ktorych bedzie si¢ odbywal egzamin oraz
pomoce konieczne do prezentacji, odpowiedzialny jest przewodniczacy PZE.

7. Na jeden dzien przed rozpoczeciem egzamindw ustnych z jezykow obcych nowozytnych
przewodniczacy SZE lub jego zastgpca udostepnia do wgladu nauczycielom, wchodzacym
w sktad wlasciwego PZE, zestawy zadan 1 kryteria oceniania z danego j¢zyka,
przestrzegajac zasad ochrony materialdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

8. Nie p6zniej niz dzien przed egzaminem ustnym z jezyka polskiego przewodniczacy SZE
lub jego zastepca umozliwia cztonkom zespotow przedmiotowych zapoznanie si¢ z
zestawami egzaminacyjnymi  w sposob zapewniajacy ochrone materiatdéw przed
nieuprawnionym ujawnieniem, na terenie szkoty.

9. Zdajacy przystepuja do egzaminu w kolejnosci ustalonej w szczegdtowym terminarzu
czeSci ustnej egzaminu, ktory jest wywieszony wczesniej] w gablotach szkolnych na
polpietrze, w dniu egzaminu dodatkowo powieszony jest na drzwiach sal, w ktorych
odbywa si¢ egzamin. Zdajacy obowigzani sg stawi¢ si¢ na egzamin w takim czasie, aby
przebiegat on bez zbednych przerw, podane godziny rozpoczecia egzaminu majg charakter
orientacyjny.

10. Przewodniczacy PZE w dniu egzaminu :

a) pobiera od przewodniczacego SZE liste zdajacych w danym dniu, druki
protokotow, karty oceny indywidualnej czgséci ustnej egzaminu i pliki z zestawami
zadan potrzebne do przeprowadzenia egzaminu z jezykéw obcych, opieczgtowane
kartki do sporzadzania notatek, ktoére po zakonczeniu ulegaja zwrotowi i
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zniszczeniu (dotyczy egzaminu z j. polskiego); wydrukowane bilety z numerami
zadan; Kryteria oceniania,;

b) sam lub wyznaczony przez niego cztonek PZE sprawdza tozsamos¢ zdajacych, oraz

Swiadectwa ukonczenia szkoty w przypadku osob skierowanych na egzamin przez
OKE;

€) kontroluje czas trwania egzaminu poszczegolnych zdajacych;
d) bierze udziat w ustalaniu wyniku egzaminu;

e) oglasza zdajacym wyniki czg$ci ustnej egzaminu po przeegzaminowaniu calej
grupy;

f) przekazuje przewodniczgcemu SZE lub jego zastepcy lub wyznaczonej osobie w
sekretariacie szkoty wypelniong dokumentacje egzaminu.

11. W przypadku gdy maturzysta z uzasadnionego powodu nie zglosi si¢ w terminie na
egzamin ustny przewodniczacy SZE ustala dla niego dodatkowy termin, o ktdérym
powiadamia bezposrednio zainteresowanego i odpowiednig komisjg.

V. PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU W CZESCI PISEMNEJ

1. Przewodniczacy SZE lub jego zastepca szkoli i przygotowuje do przeprowadzenia
egzaminu cztonkdéw ZN ze swojej szkoly.

2. W trakcie szkolenia w miesigcu kwietniu przewodniczacy SZE lub jego zastgpca
przekazuje przewodniczacym ZN informacje dotyczace przygotowania i wystroju sal, w
ktorych bedzie si¢ odbywat egzamin, oraz informacje o sposobie udostgpniania zdajacym
pomocy dydaktycznych przewidzianych przez dyrektora CKE do wykorzystania na
egzaminach z poszczego6lnych przedmiotow.

3. Pomoce na egzamin pisemny z j¢zyka polskiego przygotowuja pracownicy biblioteki wg
zapotrzebowania dostarczonego przez przewodniczacego SZE lub jego zastepce.

4. Magnetofony przygotowuje kierownik gospodarczy szkoty wg zapotrzebowania
dostarczonego przez przewodniczacego SZE lub jego zastgpce.

5. Za przygotowanie 1 odpowiedni wystroj sal, w ktorych bedzie si¢ odbywat egzamin oraz
pomoce dydaktyczne dozwolone przez dyrektora CKE, odpowiedzialny jest
przewodniczacy PZN, ktory wraz z czlonkami ZN przygotowuje sal¢ do egzaminu wg
harmonogramu prac ogltoszonego przez przewodniczacego SZE lub jego zastepcg.

6. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ si¢ na egzamin co najmniej na 30 minut przed jego
rozpoczeciem z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem. Absolwent innej szkoty musi
ponadto posiada¢ §wiadectwo ukonczenia szkoly srednie;j.

7. Zdajacy nie moze wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych
ani z nich korzystac.
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8.

W dniu egzaminu :

a)

b)

d)

na 1 godz. przed jego rozpoczeciem (lub wg harmonogramu ogloszonego przez
przewodniczacego SZE):

v' cztonkowie wiasciwych ZN zglaszajg sie do pracy, w razie nieobecnosci cztonka
ZN przewodniczacy SZE wyjasnia jej przyczyny i w razie potrzeby powotuje w
sktad ZN innego nauczyciela,

v’ przewodniczacy SZE na zebraniu ZN przypomina najwazniejsze procedury
egzaminu maturalnego, informuje o obecno$ci na egzaminie 0sob, ktore posiadaja
zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace konieczno$¢ przyjmowania w trakcie
egzaminu lekow, spozywania positkow,

v’ przewodniczacy ZN odbiera, listy zdajacych, protokoty przebiegu egzaminu,
naklejki kodowe,

na 30 min. przed jego rozpoczeciem:

v’ przewodniczacy ZN w obecnodci pozostatych czionkéw ZN otwiera sale
egzaminacyjna,

v wyznaczony czlonek ZN przypomina zdajacym o zakazie wnoszenia urzadzen
telekomunikacyjnych na sale egzaminacyjng, maturzysta wnosi na sale tylko
przedmioty dopuszczone w komunikacie dyrektora CKE;

v’ wyznaczony cztonek ZN wpuszcza maturzystow do sali egzaminacyjnej wedtug
odpowiedniej listy, sprawdzajac jednoczesnie obecnos¢ i tozsamos¢ zdajacych;

v’ miejsca w sali zajmowane sg na podstawie losowania przeprowadzonego w dniu
egzaminu,

v w przypadku organizacji egzaminu pisemnego na poziomie podstawowym i na
poziomie rozszerzonym w jednej sali, zdajacy losuja miejsce w sektorze, do ktorego
sg przypisani ze wzgledu na poziom egzaminu.

na 15 min przed jego rozpoczeciem :

v' przewodniczacy ZN, wraz z jednym ze zdajacych w danej sali, udaje si¢ do gabinetu
dyrektora, gdzie przewodniczacy SZE otwiera pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi i przekazuje przewodniczacym ZN odpowiednig liczbg arkuszy
do danej sali bezposrednio przed kazda cze$cig egzaminu; przewodniczacy ZN w
towarzystwie przedstawiciela zdajacych niezwlocznie przenosza materialty
egzaminacyjne do wtasciwe;j sali,

po przeniesieniu materialow do sali, punktualnie o godzinie okreslonej w
komunikacie dyrektora CKE:

v’ przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych
a. o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu maturalnego
b. zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy;
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v’ 0 godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie, cztonkowie
zespolu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki
przygotowane przez OKE. Naklejki mogg réwniez zosta¢ przekazane zdajacym
przy losowaniu;

v" po rozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych:

a. o obowigzku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z
instrukcja zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b. konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy
zawiera dotgczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony
I kolejne zadania;

c. koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory
matematyczne(dotyczy egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i stale
fizykochemiczne na egzamin maturalny z biologii, chemii i fizyki(dotyczy
egzaminu z biologii, chemii i fizyki);

d. koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach
przygotowanych przez OKE oraz o0 sposobie kodowania arkusza
egzaminacyjnego;

v’ zdajacy zglasza przewodniczgcemu zespolu nadzorujgcego braki w arkuszu
egzaminacyjnym i otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy
rezerwowych

v  informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespohlu
nadzorujgcego zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali. Wymiang
arkusza egzaminacyjnego zdajacy potwierdza podpisem w tym samym protokole.

v przed rozpoczgciem egzaminu, W  wyznaczonych miejscach  arkusza
egzaminacyjnego (w tym na karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoj kod, numer
PESEL oraz umieszcza otrzymane od cztonkéw zespotu nadzorujacego naklejki.
Zdajacy sprawdza poprawnos¢ numeru PESEL na naklejce, a podpis w wykazie
zdajacych jest rGwnoznaczny ze stwierdzeniem przez zdajacego tej poprawnosci.

v przed rozpoczgciem egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja W
obecnosci zdajgcych poprawno$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu
egzaminacyjnym;

v’ egzamin rozpoczyna si¢ z chwilg zakonczenia powyzszych czynnosci i zapisania
przez przewodniczacego ZN na tablicy lub planszy godziny rozpoczgcia i
zakonczenia egzaminu lub jego czesci (w przypadku egzamindw sktadajacych sie
z kilku czes$ci),

v’ zdajacy zglaszajacy si¢ na egzamin po czasie okreslonym w komunikacie dyrektora
CKE nie sg wpuszczani do sali egzaminacyjnej,

e) podczas trwania egzaminu :
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f)

v’ cztonkowie ZN nie majg prawa udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac,

v’ cztonkowie ZN nie mogg korzysta¢ z telefonow komdrkowych ani innych urzadzen
stuzacych do porozumiewania sie,

v' w celu monitorowania prawidlowego przebiegu egzaminu czlonkowie zespotu
nadzorujgcego oraz obserwatorzy moga porusza¢ si¢ po sali egzaminacyjnej w
sposob niezakldcajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do prac zdajacych;

v’ na sali egzaminacyjnej udostepnione zostang pomoce dydaktyczne przewidziane
przez dyrektora CKE do wykorzystania na egzaminach z poszczegdlnych
przedmiotow w niezbednej ilosci i w miejscach tatwo dostepnych; zdajacy
sygnalizuje che¢ skorzystania z pomocy przez podniesienie reki, po uzyskaniu
zgody przewodniczacego ZN udaje si¢ do miejsca, w ktorym znajduja si¢ owe
pomoce pozostawiajac zamknigty arkusz egzaminacyjny na sSwoim stoliku;

v’ zdajacy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjnej; przewodniczacy ZN moze
zezwoli¢, na opuszczenie sali w towarzystwie cztonka ZN, zdajacy sygnalizuje
potrzebe opuszczenia sali przez podniesienie reki, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego ZN opuszcza salg pozostawiajac zamknigty arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku; fakt opuszczenia sali oraz czas nieobecnos$ci
odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu;

v' na 10 min. przed zakofczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostalym
do zakonczenia pracy, a w przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie
podstawowym oraz (b) z jezykéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach
—dodatkowo przypomina zdajagcym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na kartg
odpowiedzi;

v jedli zdajgcy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi
nadzorujagcemu przez podniesienie reki, zamyka arkusz 1 odktada go na brzeg
stolika. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego
w obecnosci zdajacego sprawdza kompletno$¢ materiatow. Arkusz pozostaje na
stoliku;

v" w wypadku przerwania egzaminu z przyczyn losowych, zdrowotnych lub innych
przewodniczacy ZN w porozumieniu z przewodniczacym SZE zarzadza przerwe
(zdajacy odktadajg zamkniety formularz na brzeg stolika i pozostajg na swoich
miejscach bez prawa kontaktowania si¢ migdzy sobg); egzamin zostaje przedtuzony
0 czas trwania przerwy, co jest odnotowane w protokole przebiegu egzaminu;

po uplywie czasu przeznaczonego na pierwsza czes¢ egzaminu i ogloszeniu
przerwy, na polecenie przewodniczacego ZN:

v' zdajacy odktadajg prace na brzeg stolu i pozostajg na miejscach, oczekujgc na
odbior prac, cztonkowie ZN sprawdzajg poprawno$¢ kodowania 1 zbierajg prace;
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v' PZN i cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg, pakujg i zabezpieczaja materiaty
egzaminacyjne, zgodnie ze szczegdtowq instrukcjag OKE, w obecnosci co najmniej
jednego przedstawiciela zdajacych, PZN podpisuje bezpieczne koperty i
niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne z danej czesci
egzaminu przewodniczacemu SZE;

g) na 10 minut przed koncem przerwy:

v’ zdajacy, ktorzy przystepuja do pisania arkusza II zajmujg te same miejsca w sali
egzaminacyjnej, a egzamin przebiega dalej zgodnie z opisang procedurs;

h) po zakonczeniu egzaminu:

v’ cztonkowie ZN, w obecnoéci co najmniej jednego zdajacego, porzadkuja,
kompletuja 1 zabezpieczaja materialty egzaminacyjne, listy zdajacych egzamin,
protokoty odbioru prac od zdajacych, zgodnie ze szczegdtowa instrukcja wlasciwe;j
OKE 1 podpisuja protokot przebiegu czesci pisemnej egzaminu;

v' przewodniczacy ZN niezwlocznie przekazuje wszystkie materialy egzaminacyjne i
dokumenty egzaminu przewodniczacemu SZE.

9. W szczegblnych przypadkach, np. koniecznos$ci uzycia komputera przez zdajacego,
przewidziane sg indywidualne procedury przeprowadzenia takiego egzaminu.

10. Terminarz dodatkowej czeSci pisemnej egzaminu maturalnego ustalany jest przez
dyrektora CKE i wywieszany na tablicach ogloszen maturalnych na potpigtrze szkoty.

11. Wyniki cze$ci pisemnej egzaminu ustalone przez OKE sa ostateczne. Wyniki egzaminu
(Swiadectwa maturalne) przekazywane sa uczniom indywidualnie w szkole przez
wychowawcow w terminie ustalonym przez Dyrektora CKE za potwierdzeniem odbioru
w macierzystej szkole zdajacego.

VI. PROCEDURY AWARYJNE

1. Post¢epowanie w przypadku uszkodzenia pakietow zawierajacych arkusze
egzaminacyjne

a) W przypadku stwierdzenia niezgodnosci PSZE niezwlocznie zawiadamia w
ustalony sposéb dystrybutora, a takze zglasza ten fakt do dyrektora OKE 1 dalej
postepuje zgodnie z instrukcja zawartg w przesytce lub zaleceniami dyrektora OKE.

b) Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o
zawieszeniu egzaminu w przypadku uszkodzenia pakietu, jesli stwierdzi, ze
zaistniala mozliwo$¢ ujawnienia arkuszy.

c) Dyrektor CKE podejmuje dalsze stosowne decyzje w sprawie zawieszenia catosci
lub cze$ci egzaminu i ustalenia nowego terminu egzaminu.
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d)

€)

f)

W przypadku stwierdzenia w sali egzaminacyjnej naruszenia pakietu z arkuszami
egzaminacyjnymi/arkuszy egzaminacyjnych przewodniczacy ZN niezwlocznie
zawiadamia PSZE, ktory informuje o tym fakcie dyrektora OKE.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje stosowne decyzje
co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu.

Zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej do momentu otrzymania informacji o
decyzji dyrektora OKE.

2. Postepowanie w przypadku zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne

a)

b)

f)

PZSE po stwierdzeniu zaginiecia pakietu zawierajacego arkusze egzaminacyjne
powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE, ktory przeprowadza postgpowanie
wyjasniajace.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o
ewentualnym zawieszeniu egzaminu lub jego czg¢sci, a dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

Wszelkie decyzje w sprawie dalszego sposobu przeprowadzania egzaminu
maturalnego podejmuje dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektorow OKE, a
dyrektorzy OKE — przewodniczacych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostajg dostarczone do szkdl przed dodatkowym
terminem egzaminu.

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

3. Postepowanie w przypadku ujawnienia zadan egzaminacyjnych

a)

b)

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub arkusze zostaty nieprawnie ujawnione,
dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje co do
dalszego przebiegu egzaminu.

W przypadku stwierdzenia, ze zdajacy lub cztonek ZN, ZE uzywa w trakcie
egzaminu telefonow lub innych urzadzen stuzacych do komunikacji na odlegtos¢ i
przekazuje tres¢ arkuszy, zadan egzaminacyjnych PSZE przerywa egzamin i
informuje niezwlocznie dyrektora OKE; dyrektor OKE podejmuje decyzje o
dalszym przebiegu egzaminu.

W przypadku wstrzymania egzaminu lub jego czg¢sci dyrektor CKE ustala nowy
termin egzaminu.

O nowym terminie egzaminu dyrektor CKE powiadamia dyrektora OKE, a dyrektor
OKE — przewodniczacych SZE.

Nowe arkusze egzaminacyjne zostajg dostarczone do szkot przed dodatkowym
terminem egzaminu.
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f)

Informacje o nowym terminie egzaminu zdajacy uzyskuje w szkole, w ktorej zdaje
egzamin.

4. Postepowanie w przypadku naglego zaklocenia przebiegu egzaminu

a)

b)

d)

e)

W przypadku naglego zakldcenia przebiegu egzaminu, ktére uniemozliwia
zdawanie egzaminu PSZE powiadamia dyrektora OKE.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem pakietéw z arkuszami
egzaminacyjnymi, ale nie po6zniej niz godzing po planowanym rozpoczeciu
egzaminu, to egzamin moze odby¢ sie¢, za zgoda dyrektora OKE, w tym samym
dniu i w tym samym miejscu, przy czym kolejne czg¢sci egzaminu rozpoczynajg si¢
w wyznaczonych terminach, a cze$¢ ktora si¢ nie odbyla pisana jest na koncu.
Zdajacym nie wolno kontaktowac si¢ w czasie przerw z osobami z zewnatrz.

Jezeli zagrozenie nastgpito po rozpieczetowaniu pakietow z arkuszami
egzaminacyjnymi na dang cze¢$§¢ egzaminu, po ustaniu zagrozenia zdajacy
kontynuujg pisanie pozostatych czesci. Czg$¢ przerwana egzaminu zostaje
zawieszona do czasu, kiedy szkota otrzyma z OKE arkusz rezerwowy do danej
czesci egzaminu.

Dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, podejmuje decyzje o0 nowym
terminie egzaminu i o ewentualnej zmianie miejsca egzaminu.

Informacje o nowym terminie (ewentualnie miejscu) egzaminu, zdajacy uzyskuje
w szkole, w ktorej zdaje egzamin.

5. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach
egzaminacyjnych

a)

b)

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszu PZN i PSZE
odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu egzaminu i podejmuje decyzje o
wykorzystaniu arkuszy rezerwowych.

Jezeli ilo$¢ zestawow rezerwowych jest niewystarczajaca do przeprowadzenia
egzaminu lub czeSci egzaminu, PSZE powiadamia dyrektora OKE, ktory
podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu lub czeéci egzaminu.
Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje si¢
kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu egzaminu lub cze$ci egzaminu dyrektor
OKE lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta
elektroniczng PSZE.
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